Serviciul Operational are urmatoarele atributii specifice

1) Controleaza starea drumurilor din punct de vedere al sigurantei circulatiei (parapeti auto si
pietonali, semnalizare rutiera orizontald si verticald) pe drumurile judetene conform
instructiunilor tehnice furnizate de Serviciul Tehnic, Situatii de Urgenta si de Serviciul Urmarire
si Decontare Lucrari;

2) Intocmeste si transmite propuneri, in legitura cu siguranta circulatiei, in vederea elabordrii
strategiilor privind dezvoltarea in perspectiva a retelei de drumuri judetene;

3) Intocmeste note de fundamentare in vederea intocmirii bugetului propriu al judetului si
propuneri pentru intocmirea si actualizarea planului anual al achizitiilor publice;

4) Intocmeste referate si caiete de sarcini in vederea demaririi procedurilor de achizitie publici,
precum si analizarea si verificarea ofertelor depuse 1n cadrul procedurilor de achizitie publica;

5) Participa In comisii de receptie la terminarea lucrarilor, Tn comisii de inventariere, in comisii de
situatii de urgenta, precum si In alte comisii ce tin de domeniul de activitate;

6) Verifica facturile fiscale, procesele verbale de predare-primire, contractele si alte documente
justificative, Intocmeste referatele de plata pentru produsele/ serviciile/ lucrarile furnizate/
realizate Tn vederea realizarii platilor acestora (viza bun de plata);

7) Intocmeste periodic necesarul de materiale in vederea desfisurdrii activititilor aferente
domeniului de activitate al serviciului;

8) Verifica in teren sesizdrile si reclamatiile primite, de la persoane fizice/juridice, privind
evenimentele aparute accidental (alunecari de teren, surpari si alte fenomene care pericliteaza
siguranta circulatiei), intocmeste referate cu cele constatate si ia masuri pentru semnalizarea
zonelor afectate;

9) Efectueaza lucrari specifice sigurantei circulatiei pe drumurile judetene prin :

a) elaboreaza program anual pentru semnalizare rutiera orizontala si verticala ;

b) semnalizare orizontald, semnalizare verticala, elemente de siguranta - reconditionare
parapeti de siguranta, precum si alte activitati de siguranta rutiera;

c) refacere a marcajelor rutiere longitudinale (axiale si marginale), transversale si diverse
pe intreaga retea de drumuri judetene aflata in administrare, ori de cate ori este necesar;

d) montare pe drumurile judetene a indicatoarelor rutiere, stalpilor, consolelor, portalurilor,
stalpisorilor de dirijare, parapetelor, butonilor reflectorizanti, placutelor reflectorizante,
indicatoare km si hm etc.;

e) amenajare a intersectiilor pe drumurile judetene si eliminarea punctelor periculoase, prin
lucrari care nu afecteaza elementele geometrice sau sistemul rutier al drumului
(semaforizare, montare de borduri denivelate, praguri de sol, etc.);

10)Verificd semnalizarea corespunzatoare a lucrarilor efectuate pe drumurile judetene conform
normelor in vigoare;

11)Urmareste comportarea in timp a indicatoarelor rutiere si a mijloacelor de semnalizare rutiera,
pe drumurile judetene;

12)Participa, Impreuna cu Biroul exploatare drumuri judetene, la verificare in teren, la terminarea
lucrarilor autorizate (contructiile si instalatiile amplasate in zona drumurilor judetene de catre
persoane fizice si/sau juridice) sau de cate ori este necesar, In concordanta cu conditiile impuse
in acordurile si autorizatiile eliberate;

13)Participa, impreuna cu Biroul exploatare drumuri judetene, la inventarierea constructiilor si
instalatiilor din zona drumurilor judetene in vederea verificarii detinerii de catre beneficiarii
acestora a acordului prealabil si autorizatiei de amplasare si/sau de acces in zona drumului
public si incheierii contractului de utilizare si acces In zona drumului;

14)Face propuneri de solutii tehnologice noi in aria Serviciului Operational;

15)Participa la activitatea de inregistrare a circulatiei rutiere pe drumurile judetene impreuna cu
Biroul Exploatare Drumuri Judetene prin:

a) participarea personalului implicat in activitatea de inregistrare a circulatiei rutiere pe
drumurile judetene impreuna la instruirile organizate de Biroul exploatare drumuri
judetene;

b) asigurarea logisticii aferente transportului la punctele de inregistrare a circulatiei rutiere
pe drumurile judetene;



c) asigurarea echipamentelor de semnalizare a punctului de Inregistrare a circulatiei rutiere
pe drumurile judetene precum si materialele necesare acestei activitati;

d) participarea la prelucrarea si transmiterea datelor de Inregistrare a circulatiei rutiere pe
drumurile judetene la Compania Nationald de Autostrazi si Drumuri Nationale din
Romania - Centru de Studii Tehnice Rutiere si Informatica impreuna cu Biroul exploatare
drumuri judetene;

16)Participa impreund cu Biroul exploatare drumuri judetene la intocmirea procese-verbale de
contraventie in cazul constructiilor si instalatiilor neautorizate;

17)Participa la urmarirea activitatilor de deszapezire Impreuna cu Serviciul Tehnic, Situatii de
Urgenta si Serviciul Urmarire si Decontare Lucrari;

18)Intretine, repara si exploateaza, conform normelor tehnice:

a) utilajele usoare si autoturismele, in functie de echipamentele/sculele aflate in dotare;
b) utilajele grele/semigrele, in functie de echipamentele/ sculele aflate in dotare;

19)Asigura siguranta pasagerilor/marfurilor si a securitatii rutiere, asigura documentele necesare si
solutioneaza situatiile ivite in timpul deplasarii la punctul de lucru (in cazul soferilor);

20)Participa la elaborarea Planului Operativ de actiune pe timpul iernii, pentru prevenirea si
combaterea inzapezirii drumurilor judetene Iimpreuna cu Biroul exploatare drumuri judetene;

21)Tine evidenta fondului forestier din aliniamentele drumurilor judetene aflate in administrare si
impreuna cu Directia Silvica Cluj desfasoara activitati de imbunatatire a zonei fondului forestier
din aliniamentele drumurilor judetene;

22)Asigura dirijarea, semnalizarea si/sau inchiderea temporara a circulatiei rutiere impreuna sau
cu acordul politiei rutiere in cazul unor evenimente neprevazute (datorita caderilor masive de
zdpada, pietre, masa lemnoasa si alte obstacole, calamitati naturale, alunecari de teren,
inundatii);

23)Asigura montarea indicatoarelor de informare turisticd din judetul Cluj in zona
drumurilor conform reglementarilor din standardul SR 1848-1/2011;

24)Asigura montarea placutelor/machetelor/placilor/panourilor de indentificare a obiectivelor
turistice si culturale din Judetul Cluj, In functie de competenta;

25)Intocmeste documentele cu privire la consumul materialelor aferente lucrarilor executate;

26)Executa lucrari de intretinere si reparatii la imobilul si instalatiile proprii aflate in administrare;

27)Asigura buna functionare a instalatiilor electrice, de apa, gaz si canalizare, a aparaturii aferente
si repararea mobilierului din dotare aflate incinta imobilului Directiei de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj apartinand Consiliului Judetean Cluj;

28)0rganizeaza si controleaza modul de desfasurare a activitatii de dispecerat prin:

a) Intocmirea programarii lunare a turelor la nivelul dispeceratului;

b) transmiterea programarii spre avizare directorului Directiei de Administrare a
Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj si spre aprobare presedintelui Consiliului
Judetean Cluj;

c) informarea Institutiei Prefectului Cluj, Consiliului Judetean Cluj, Inspectoratul pentru
Situatii de Urgenta Cluj, in situatii speciale (cod galben/portocaliu), drumuri cu restrictii
sau unde se actioneaza intens;

d) informarea zilnica a directorului Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat
al Judetului Cluj si a responsabililor de zone de actiune pentru deszapezire si alte
calamitati, cu privire la evenimentele semnalate pe perioada turei;

29) Prin activitatea de dispecerat asigura:

a) activitatea permanenta a Centrului operativ pentru situatii de urgenta;

b) functionarea fluxului informational-decizional privind situatia si evolutia fenomenelor
hidrologice si meteorologice periculoase, starea tehnica a constructiilor hidrotehnice cu
rol de aparare Impotriva inundatiilor, poludrile accidentale pe cursurile de apa, precum si
pe cele marine 1n zona costierd, permanent (24h/24h), inclusiv sarbatorile legale;

c) transmiterea in timp util a informatiilor, prognozelor si avertizarilor asupra producerii
fenomenelor hidrometeorologice periculoase la Comitetele judetene pentru situatii de
urgenta si la principalii detinatori de constructii hidrotehnice cu rol de aparare impotriva
inundatiilor, in conformitate cu schemele de flux informational aprobate prin Planurile de
aparare impotriva inundatiilor, fenomenelor meteorologice periculoase, accidentelor la
constructii hidrotehnice si poludrilor accidentale;



d) transmiterea informatiilor asupra efectelor fenomenelor hidrometeorologice periculoase
si poludrilor accidentale catre Prim-Ministrul Guvernului Romaniei, Inspectoratul General
pentru Situatii de Urgenta si altor factori interesatji;

e) informarea operativa a factorilor de decizie din minister, in cazul aparitiei unor situatii de
urgenta (inundatii, fenomene meteorologice periculoase, blocaje de gheturi, poluari
accidentale, incendii forestiere, accidente la constructii hidrotehnice, masuri exceptionale
in exploatarea acestora);

f) colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul Ministerului pentru coordonarea
managementului financiar, organizarea si derularea achizitiilor al programelor si
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

g) coordoneaza activitati tehnice de specialitate din cadrul proiectelor cu finantate externe
rambursabile, nerambursabile etc.

30)Organizeaza si raspunde de desfasurarea activitatii de paza, ordine si securitate din cadrul
Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj, si dupa caz, altor imobile
la solicitarea Consiliului Judetean Cluj prin:

a) intocmirea si obtinerea aprobadrilor legale pentru planul de paza al Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj;

b) intocmirea programarii lunare a turelor la nivelul postului de paza;

c) aducerea la cunostinfa personalului de paza a informatiilor necesare asigurarii pazei
obiectivului precum si a locurilor si punctelor vulnerabile din perimetrul obiectivului
pentru a preveni producerea oricaror fapte de natura sa aduca prejudicii;

d) aducerea la cunostinfa personalului de paza a atributiilor si sarcinilor specifice ;

e) asigura si raspunde de paza materialelor, bunurilor si valorilor aflate in raza postului de
paza;

f) primeste si preda serviciul de paza numai pe baza de proces verbal;

g) prezinta organelor de control registrele care privesc serviciul de paza, la solicitarea
acestora;

h) permite accesul si circulatia In obiectiv a persoanelor si utilajelor numai in conformitate
cu reglementarile legale si cu dispozitiile/ aprobarile scrise;

i) efectueaza controlul la intrarea, respectiv iesirea din incinta a persoanelor si mijloacelor
de transport prin verificarea actelor documentelor inclusiv cele de insotire a materialelor
transportate;

j) alarmeaza, daca are informatii, in caz de incendii sau calamitati naturale, conducatorul
compartimentului/conducerea Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al
Judetului Cluj;

k) anunta imeiat dispecerul de serviciu, in cazul producerii unui eveniment deosebit,
intocmeste o nota referitoare la evenimentul respectiv, consemnand si in ,Registrul de
evenimente” siin ,Registrul de procese verbale de predare - primire a serviciului” aceasta
situatie;

31)Tntocme§te necesarul anual de materiale, obiecte de inventar, consumabile al Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj si referatele aferente;

32)inregistreazi citirile contoarelor de ap4, curent si gaz in prima zi a fiecirei luni (daci aceasti zi
cade simbata sau duminica, atunci citirea se va face lunea) pentru imobilul de pe strada A. Vaida
Voevod nr. 53-55;

33)Intocmeste zilnic foile de parcurs si fisa activitatii zilnice pentru autoutilitarele Directiei de
Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj;

34)Asigura legatura cu firmele de specialitate privitor la defectiunile/ disfunctionalitatile
echipamentului tehnic (calculatoare, imprimante, copiator, acces internet);

35)Participa impreuna cu firma prestatoare la efectuarea constatarilor tehnice ce se impun pentru
remedierea, Inlocuirea componentelor hardware defecte sau adaugarea altor elemente noi si la
interventiile care implica demontarea carcasei;

36)Vizeazd/respinge, din punctul de vedere a realitatii, necesitatii si eficacitatii, propunerile de
remediere (materiale, componente, timp manoperg, etc) din notele de constatare a deficientelor
intocmite de firma prestatoare;

37)Avizeaza necesitatea reparatiilor sau upgrade-urile efectuate de firma prestatoare care nu fac
parte din contractul de service si trebuie facturate separat;

38)Receptioneaza lucrarile de depanare sau upgradare efectuate de catre firma prestatoare;



39)La sfarsitul fiecarei luni, verifica corespondenta informatiilor de pe Fisele de interventie si
Raportul centralizator corespunzator aceleiasi luni;

40)Receptioneaza si certifica din punctul de vedere a realitatii, interventia efectuata si pe baza
acesteia propune spre plata factura emisa;

41)Acorda asistentd de specialitate utilizatorilor echipamentelor in utilizarea corecta si eficienta a
acestora.

42)Propune, ori de cate ori considera ca este necesar, solutii pentru functionarea optima a retelei;

43)Constituie si actualizeaza, impreuna cu firma prestatoare, baza de date a echipamentelor
informatice a Directiei de Administrare a Domeniului Public si Privat al Judetului Cluj mentionand
orice interventie a firmei prestatoare (reparatii, inlocuiri de piese, upgrade hard), achizitia de
echipamente noi, scoateri din functiune, predari catre sau primiri de la firma prestatoare. Baza
de date va cuprinde informatii despre:

a) configuratiile software si hardware ale tuturor echipamentelor din reteaua
informatica a Consiliului Judetean Cluj cu specificare directa a locatiei in a carui
gestiune este prezent, cu specificarea numarului de inventar si a perioadei de garantie;

b) evidenta interventiilor de orice natura din partea responsabilului administrare retea
informatica sau a firmei prestatoare;

c) o schema de cablare a retelei informatice a Directiei de Administrare a Domeniului
Public si Privat al Judetului Cluj;

44)Mentine relatia cu furnizorul de servicii telefoanice, fax, centrala telefonicd pentru
configurarea/rezolvarea defectiunilor;

45)Realizeaza, la solicitare, materiale foto cu lucrari de amenajare, intretinere si exploatare a
obiectivelor administrate (cladiri, terenuri, imobile, drumuri, etc.) si le pune la dispozitie pentru
site-ul institufiei;

46)Realizeaza, la solicitare filme de prezentare a lucrarilor si obiectivelor din judet;



