Serviciul Lucrari si Achizitii Publice

1. Constituie baza de date iIn domeniul lucrarilor publice si locuintelor, in colaborare cu
Serviciul Urbanism si Amenajarea Teritoriului si serviciile de specialitate din Consiliile
locale municipale, ordsenesti si comunale;

2. Face propuneri pentru elaborarea programelor strategice de organizare si dezvoltare in
domeniul lucrdrilor publice de pe teritoriul judetului, corelate cu lucrarile similare din
judetele invecinate;

3. Potrivit strategiei de dezvoltare Intocmeste propuneri de programe pe termen scurt si
mediu, in domeniul lucrarilor publice, pentru unitatile administrative din judet;
4, Urmareste corelarea programelor de dezvoltare ale Consiliului judetean si ale

consiliilor locale cu cele ale companiilor si societdtilor organizate la nivel national, in privinta
investitiilor publice ;

5. Colaboreaza cu celelalte directii din cadrul Consiliului Judetean Cluj si cu Ministerul
Dezvoltarii Regionale si Turismului pentru aplicarea:

a) -prevederilor legale privind programele guvernamentale de alimentare cu apa a
satelor;

b) -prevederilor legale in ceea ce priveste inventarierea blocurilor de locuinte, stadiul
fizic si termenele de punere 1n functiune si transmiterii inventarului locuintelor sociale
la Ministerul Dezvoltarii Rurale si Locuintei;

c) -prevederilor legale privind derularea programelor prin Compania Nationalda de
Investitii S.A;

d) -prevederilor legale privind instituirea masurilor speciale pentru reabilitarea termica a
cladirilor ;

e) -programelor cu finantare externa in domeniul lucrarilor publice;

6. Verificd indeplinirea conditiilor legale pentru inscrierea in listele de investitii a
lucrarilor publice promovate de catre ordonatorii de credite de sub autoritatea Consiliului
Judetean Cluj, conform prevederilor legale;

7. Centralizeaza propunerile de investitii publice si reparatii ale ordonatorilor de credite
din judet structurdndu-le pe domenii de activitate, obiective §i termene de punere in
functiune;

8. Participa, impreund cu serviciile de specialitate, la elaborarea bugetului Consiliului
Judetean Cluj, fundamentand cheltuielile de capital aferente obiectivelor de investitii si
reparatii;

9. Intocmeste lista obiectivelor de investitii ce urmeaz a fi finantate integral sau partial
de la bugetul Consiliului Judetean Cluj, defalcata pe fiecare ordonator tertiar de credite;

10.  Urmareste realizarile la lucrarile de investitii, finantate prin Consiliul Judetean Cluj,
tinand evidenta cumulat atat valoric cat si fizic in raport cu programele anuale;

11.  Asigura asistenta tehnicd pentru angajarea si utilizarea surselor de finantare pentru
obiectivele de investitii publice si reparatii, In scopul respectdrii prevederilor
0.U.G.nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de
concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

12.  Participa la receptiile obiectivelor de investitii publice conform prevederilor legale, La
solicitarea unitatilor de sub autoritatea Consiliului Judetean;

13.  Elaboreaza programul anual al achizitiilor publice pe baza necesitatilor si prioritatilor
atragere a altor fonduri;

14.  Elaboreazd documentatia de atribuire pe suport hirtie si/sau magnetic, asigurand
accesul nerestrictionat, direct (acolo unde este posibil, prin mijloace electronice) operatorilor
economici, preluand din compartimentele tehnice de specialitate caietul de sarcini



(specificatii tehnice) sau documentatia descriptiva, in cazul procedurilor de negociere, dialog
competitiv sau achizitie directd sau, In cazul organizdrii unui concurs de solutii, a
documentatiei de concurs, in colaborare cu serviciile sau compartimentele care releva
necesitatea si oportunitatea achizitiei, in functie de complexitatea problemelor care urmeaza
sa fie rezolvate n aplicarea procedurii de atribuire;

15.  Indeplineste obligatiile referitoare la publicitate, conform prevederilor legale;
Elaboreaza si 1nainteaza spre transmitere anuntul de participare/invitatia de participare
precum si anuntul catre Ministerul Finantelor privind verificarea procedurala, acolo unde este
cazul; Asigura interfata cu departamentul de relatii publice si mass-media, Tn vederea
transparentei entitdtii achizitoare si incurajarii mediului concurential cu privire la modul de
desfagurare al procedurilor initiate (Monitorul Oficial, afisaj local, presa nationald si locala,
invitatii, site-ul Consiliului judetean, adresa posta electronica);

16.  Asigurd cu maximd transparentd circuitul informational privind solicitarile de
clarificari intre participantii la procedura si autoritatea contractantd, precum si intre
compartimentul intern specializat si compartimentele tehnice de specialitate privind
continutul caietului de sarcini;

17.  Redacteaza si inainteaza anunturile de intentie, de participare si de atribuire in
conformitate cu prevederile legale, spre publicare in SEAP, Monitorul Oficial al Romaniei
partea Vl-a Achizitii publice si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene, dupa caz;

18.  Propune componenta comisiilor de evaluare pentru fiecare contract care urmeaza a fi
atribuit;

19. Participa ca membri in comisiile de evaluare a ofertelor; Poate asigura, din punct de
vedere organizatoric, secretariatului acesteia;

20.  Acorda comisiilor de evaluare consultatii referitoare la continutul documentatiei de
achizitil;
21.  Elaboreaza notele justificative in toate situatiile in care procedura de atribuire propusa

pentru a fi aplicatd este alta decat licitatia deschisd sau cea restransd, cu aprobarea
presedintelui consiliului Judetean Cluj si cu avizul compartimentului juridic;

22.  Asigura activitatea de informare si de publicare privind pregitirea §i organizarea
licitatiilor, obiectul acestora, organizatorii, termenele, precum si alte informatii care sa edifice
respectarea principiilor care stau la baza atribuirii contractelor de achizitii publice;

23.  Ofera indicatii, clarificari, completari referitoare la documentele licitatiilor, in limitele
stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

24.  Elaboreaza calendarul procedurii de atribuire necesar pentru planificarea procesului de
achizitii publice, evitarea suprapunerilor si intarzierilor §i monitorizarea internd a procesului
de achizitii tindnd seama de termenele legale prevazute pentru publicare anunturi, depunere
candidaturi/oferte, =~ duratele = previzionate  pentru  examinarea i  evaluarea
candidaturilor/ofertelor precum si de orice alte termene care pot influenta procedura;

25. Elaboreaza sau coordoneaza elaborarea documentatiei de atribuire/ selectare/
preselectare Tn colaborare cu compartimentele interesate in achizitionarea de produse, servicii
sau lucrari;

26.  Pune la dispozitia oricarui operator economic care solicitd, documentatia de
atribuire/selectare/preselectare;

27. Raspunde in mod clar, complet si fard ambiguititi la solicitarile de clarificari,
raspunsurile insotite de iIntrebdrile aferente transmitandu-se catre toti operatorii economici
care au obtinut documentatia de atribuire;

28. Informeaza ofertantii privind rezultatele procedurii de achizitie;

29. Redacteaza contractele de achizitie publica;



30.  Elaboreaza impreuna cu compartimentul juridic si transmite la Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor punctul de vedere al autoritatii contractante in cazul existentei
unei contestatii;

31.  Duce la indeplinire masurile impuse Autoritatii contractante de cétre Consiliul
National de Solutionare a Contestatiilor;
32.  Intocmeste si pastreaza dosarul de achizitie publica care cuprinde toate activitatile

desfasurate in cadrul procedurii de atribuire, respectiv toate documentele necesare pentru
derularea procedurii;

33.  Pune la dispozitia oricarei autoritdti publice interesate, spre consultare, dosarul de
achizitie publica, dacd acest lucru este solicitat, cu conditia ca nici o informatie sd nu fie
dezvaluita dacad dezvéluirea ei ar fi contrara legii;

34.  Asigurda derularea procedurii de atribuire incepand cu manifestarea intentiei de
participare la procedurd a operatorilor economici interesati, depunerea candidaturilor,
primirea ofertelor si deschiderea acestora, examinare-evaluare, stabilirea ofertei castigatoare
si adjudecarea /anularea procedurii, dupa caz;

35.  Inainteaza spre aprobare conducitorului autorititii contractante raportul de atribuire si
catre compartimentul suport-logistic proiectul de contract, oferta declarata castigatoare pentru
fntocmirea contractului/acordului cadru;

36.  Participa la atribuirea contractului de achizitie publica sau incheierii acordului-cadru
prin notificarea rezultatului catre participantii la procedurda, asigurarea transmiterii cdtre
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor a punctului de vedere privind solutionarea
contestatiilor primite, la solicitarea acestuia (unde este cazul) Intocmeste §i transmite spre
publicare anuntul de atribuire;

37.  Asigura aplicarea si finalizarea procedurilor de atribuire, pe baza proceselor verbale si
a hotararilor de licitatii, prin incheierea contractelor de achizitie publica;

38.  Inainteazd compartimentelor de specialitate un exemplar al ofertei castigitoare si al
contractului/acordului — cadru pentru urmarirea derularii contractului/acordului-cadru;

39. Colaboreaza cu serviciile si compartimentele de specialitate pentru rezolvarea
problemelor legate de procedura de atribuire si pentru urmdrirea contractelor incheiate
(derularea acestora fiind responsabilitatea celor implicati);

40.  Urmareste si asigurd respectarea prevederilor legale, din punctul de vedere al
procedurilor privind pastrarea confidentialitatii documentelor de licitatie si a securitatii
acestora;

41.  Asigura constituirea si pastrarea dosarului achizitiei, document cu caracter public;

42.  Opereaza modificari sau completari ulterioare in programul anual al achizitiilor, cand
situatia o impune, cu aprobarea conducatorului institutiei si avizul compartimentului financiar
contabil;

43.  Intocmeste si transmite citre Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si
Monitorizarea Achizitiilor Publice un raport anual privind contractele de atribuire, in format
electronic, pana la data de 31 martie a fiecarui an pentru anul precedent;

44.  Asigura, la cerere, asistentd tehnica administratiilor locale privind aplicarea si
respectarea legislatiei In procesul de achizitie si incheiere a contractelor de achizitii publice;

45.  Indeplineste si alte activitati specifice aflate in legitura directd cu atributiile de
serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului Judetean
Cluj;

46.  Asigura arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative Tn vigoare;

47.  Respectd Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Cluj;



