Serviciul Autorizari si Disciplina in Constructii

1. Asigurd emiterea autorizatiilor de construire pentru amplasamentele situate pe
teritoriul administrativ al judetului Cluj, conform competentelor de emitere a autorizatiilor de
construire stabilite prin Legea 50/1991 cu toate completarile ulterioare si republicarile,
respectiv analizeaza ~ documentatiile pentru  autorizarea  executdrii  lucrarilor de
constructii (P.A.C.), depuse daca:

a) -sunt intocmite conform prevederilor legale,

b) -se incadreaza in documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului,

C) -respecta conditiile impuse prin regulamentul general de urbanism si prin certificatul
de urbanism,

d) -suntin concordantd cu continutul avizelor si acordurilor cerute prin acesta,

e) -proiectul pentru autorizarea lucrarilor de constructii este extras din proiectul tehnic si
elaborat in conformitate cu continutul - cadru prevazut in lege

f) -sunt semnate si verificate conform prevederilor legale ;

2. Verifica amplasamentele propuse pentru executarea de lucrari de construire;

3. Redacteaza autorizatia de construire/desfiintare, o 1Inainteazad spre semnare §i
expediere impreuna cu documentatia tehnicd pentru autorizatia de construire/desfiintare,
semnat $i inregistrat;

4. Asigurd participarea la receptia lucrdrilor autorizate, intocmirea proceselor verbale de
receptie, asigurandu-se ca lucrarea a fost executata conform documentatiei tehnice autorizate;
5. Asigura realizarea regularizarii taxelor autorizatiilor de construire eliberate astfel:

a) urmareste termenele de expirare a valabilitatii autorizatiilor de construire eliberate

b) instiinteaza beneficiarii investitiei pentru a se prezenta si a declara valoarea reald a
lucrarilor;

c) efectueaza calculul diferentei de taxa,

d) urmareste achitarea taxei,

e) inainteazd Serviciului Buget Local, Venituri in vederea executarii silite, procesele
verbale iIntocmite pentru beneficiarii care nu au achitat diferenta stabilitd la
regularizarea taxei;

6. Asigura completarea si actualizarea bazei de date privind autorizatiile de constructie,
regularizarea taxei, evidenta privind taxa timbrului de arhitect precum si orice situatii care
deriva din aceastd baza de date;

7. Verifica documentatiile tehnice in vederea emiterii avizelor de specialitate solicitate de
primarii unitatilor administrativ - teritoriale in situatia inexistentei structurilor de specialitate
la nivelul primariilor respective, pentru emiterea autorizatiilor de construire din competenta
de emitere a primarilor

8. Asigura organizarea si exercitarea controlului privind disciplina in autorizarea si
executarea lucrarilor de constructii in cadrul judetului si, In functie de ncélcarea prevederilor
legale, aplicd sanctiuni sau se adreseaza instantelor judecatoresti si organelor de urmadrire
penala, dupad caz;

9. Tine evidenta controalelor Tn domeniul urbanismului si disciplinei in constructii, precum
si registrul proceselor-verbale de constatare a contraventiilor in acest domeniu;



10. Intocmeste procese-verbale de contraventie pentru lucrarile incepute fara autorizatie de
construire si le inainteaza spre semnare;
11. Acorda consultantd de specialitate, proiectantilor si beneficiarilor, in domeniul de
activitate ;
12. Asigurad eliberarea formularelor tipizate si a unor copii din dosarul de autorizare;
13. Asigurd periodic completarea §i transmiterea de situatii statistice solicitate de diverse
institutii;
14. Efectueaza controale la primariile comunale in vederea analizarii legalitatii actelor emise
din domeniul urbanismului, autorizare si disciplind in constructii;
15. Cerceteaza si rezolva petitiile si scrisorile cuprinzand sesizari, reclamatii, propuneri
adresate de catre institutii publice, agenti economici, persoane fizice si juridice, privind
disciplina in constructii si activitatea de urbanism;
16. Verifica studiile de fezabilitate aferente investitiilor publice realizate de catre institutiile
aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Cluj, intocmeste referate, raspunde de
corectitudinea si legalitatea referatelor intocmite, le propune dupa caz spre avizare in Comisia
Tehnica de Urbanism si Amenajarea Teritoriului, intocmeste avize privind necesitatea si
oportunitatea investitiei §i avize ale Comisiei Tehnice de Urbanism si Amenajarea
Teritoriului pe care le supune dupa avizare spre aprobarea consiliului judetean;
17. Gestioneaza, actualizeaza, arhiveaza si protejeaza bazele de date cu referentiere spatiala si
aplicatiile informatice tematice existente pe server, corespunzatoare documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului, precum si altor planuri si harti rezultate din activitatea
personalului;
18. Colaboreaza cu specialistii pe domenii ai Consiliului Judetean Cluj, pentru proiectarea
modelului conceptual, colectarea, introducerea informatiilor in sistem in vederea realizarii
noilor baze de date, analize spatiale si aplicatii informatice cu ajutorul sistemelor GIS,
necesare obtinerii de cartograme, harti si planuri digitale etc., incluse in documentatiile de
urbanism si amenajarea teritoriului aferente anumitor obiective stabilite de catre arhitectul sef
al judetului: P.U.Z.-uri, P.U.D.-uri, in conformitate cu Programul de Studii si Proiecte
aprobat;
19. La solicitarea Institutiei Prefectului Judetului Cluj, consiliilor locale, Inspectoratului
pentru Situatii de Urgenta Cluj, Directiei Apelor Somes-Tisa, regiilor nationale si judetene,
serviciilor deconcentrate, asigura proiectarea modelului conceptual, introducerea datelor noi,
construirea si gestionarea bazelor de date georeferentiate si a aplicatiilor informatice tematice
specifice pe domentii, integrarea lor cu cele existente, efectuarea analizelor spatiale in vederea
obtinerii de informatii noi si a produselor finale;
20. Realizeaza operatii de prelucrare a bazelor de date spatiale si a aplicatiilor informatice
tematice existente, in vederea obtinerii lor in formatul solicitat de persoanele fizice si juridice
interesate, $i inscriptionarea lor pe suporturi electronice;
21. Colaboreaza la intocmirea strategiei, programelor, planurilor si proiectelor Consiliului
Judetean Cluj prin:

a) -furnizarea unor date existente sau introducerea noilor informatii,

b) -prelucrarea si analizarea datelor cu sisteme informatice geografice,



c) -realizarea aplicatiilor informatice tematice in vederea obtinerii: graficelor,
cartograrmelor, planurilor §i hartilor,- proiectarea, tehnoredactarea si tipdrirea
materialelor necesare.

22. Realizeaza in format GIS harta topografica a judetului Cluj scara 1:100.000;

23. Face propuneri pentru Programul de Studii si Proiecte al Consiliului Judetean Cluj si
participa la elaborarea temelor de proiectare stabilite de catre arhitectul sef al judetului si
aprobate de Consiliul Judetean Cluj;

24. Face propuneri, n vederea cuprinderii in lista de investitii, a dotarilor cu echipamente,
sisteme informatice de baza si de aplicatii, In domeniul GIS;

25. Asigurd intocmirea Tmpreund cu compartimentele de specialitate, a documentatiei
necesare achizitiondrii de studii, proiecte, bunuri si servicii necesare dezvoltarii sistemului
informatic in domeniul GIS;

26. Acorda consultanta tehnica de specialitate proiectantilor pe parcursul elaborarii in format
GIS, a studiilor si proiectelor care sunt prevazute ca obiective in Programul de Studii si
Proiecte al Consiliul Judetean Cluj;

27. Analizeaza, preia, integreaza, gestioneaza si arhiveazd documentatiile de urbanism si
amenajarea teritoriului In format GIS predate de catre proiectanti Consiliul Judetean Cluj, in
vederea receptiondrii acestora;

28. Colaboreaza la realizarea si implementarea programelor si proiectelor nationale sau
internationale care utilizeaza baze de date spatiale si sisteme GIS, la care Consiliului Judetean
Cluj este partener.

29. La solicitare, acorda asistentd tehnica de specialitate;

30. Asigurd compatibilitatea, interoperabilitatea si participad la integrarea bazelor de date si a
aplicatiilor din domeniu GIS, cu sistemul informatic al Consiliului Judetean Cluj si cu retelele
informationale de interes local sau national;

31. Colaboreaza la intocmirea strategiei, programelor si proiectelor de dezvoltare a sistemului
informatic integrat al Consiliului Judetean Cluj, in domeniul GIS;

32. Instaleaza, configureaza si intretine sistemele informatice geografice pe unele statii de
lucru;

33. Realizeaza fisiere in format digital, care contin: prezentari, planse, harti, postere, pliante
etc. in vederea desfasurarii prezentdrilor de studii, proiecte si documentatii de urbanism si
amenajarea teritoriului;

34. Ocazional, asigura scanarea, prelucrarea, conversia in format text si tehnoredactarea
diverselor materiale necesare personalului Consiliului Judetean Cluj;

35. Rezolva solicitdrile provenite prin corespondenta repartizatd compartimentului si
transmite raspunsul destinatarului;

36. Indeplineste si alte atributii previzute in legi si acte normative sau incredintate de
conducerea Consiliului Judetean Cluj;

37. Asigurd arhivarea documentelor repartizate, produse si gestionate, conform actelor
normative n vigoare;

38. Respecta Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Cluj;



