1. Desfăşoară activitatea de comunicare şi imagine a Consiliului Judeţean Cluj, prin stabilirea şi menţinerea unei bune relaţii de comunicare cu mass-media;

2. Elaborează comunicate de presă şi le transmite mass-media prin adresa de email infopublic@cjcluj.ro;

3. Stabileşte şi menţine o bună relaţie de comunicare şi colaborare cu reprezentanţii presei scrise şi vorbite din judeţ, desfăşurând activităţile specifice funcţiei de purtător de cuvânt al Consiliului Judeţean Cluj;

4. Participă la realizarea strategiilor de imagine a Consililui Judeţean Cluj asigurând partea referitoare la comunicarea cu mass-media;

5. Organizează conferinţele de presă ale Consiliului Judeţean Cluj;

6. Elaborează şi actualizează în permanenţă  baza de date referitoare la reprezentanţii mass-media locale şi centrale;

7. Asigură acreditarea ziariştilor pentru evenimentele deosebite organizate la nivelul Consiliului Judeţean Cluj;

8. Informează în timp util şi asigură accesul ziariştilor la activităţile şi acţiunile de interes public organizate de Consiliul Judeţean Cluj;

9. Solicită compartimentelor din cadrul Consiliului Judeţean Cluj, comisiilor de specialitate ale consiliului judeţean, precum şi unităţilor subordonate, informaţii specifice în vederea valorificării acestora prin intermediul presei;

10. Transmite Serviciului Relaţii Publice, în vederea  publicării pe site-ul Consiliului Judeţean Cluj materiale informative, respectiv invitaţii de presă, comunicate de presă, sinteze şi materiale prezentate ale conferinţelor de presă, drepturi la replică, etc;
11. Informează zilnic preşedintele în legatură cu problemele ridicate de mass-media, a căror rezolvare este de competenţa Consiliului Judeţean Cluj;

12. Întocmeşte revista presei şi o prezintă zilnic preşedintelui şi consilierilor judeţeni;
13. Întocmeşte materialele conţinând rezumatul acţiunilor reflectate în mass-media locală cu privire la activitatea consiliului judeţean şi a preşedintelui acestuia;
14. Realizează materiale de prezentare şi imagine a Consiliului Judeţean Cluj şi materiale filmate la evenimentele organizate de compartiment, care urmează a fi puse la dispoziţia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice interesate sau publicului larg, în mod direct sau prin postarea pe site-ul Consiliului Judeţean Cluj;

15. Transmite, în vederea publicării corecte în presă, punctele de vedere ale preşedintelui şi ale consiliului judeţean privind unele evenimente cu caracter local, zonal, naţional sau internaţional; 

16. Participă la şedinţele interne ale Consiliului Judeţean Cluj şi la şedinţele ordinare şi extraordinare ale consiliului;
17.  Îndeplineşte şi alte atribuţii prevăzute în legi şi acte normative sau încredinţate de preşedintele Consiliului Judeţean Cluj;

18. Asigură arhivarea documentelor repartizate şi produse conform actelor normative în vigoare;
19. Respectă Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean;
