Serviciul Autorizări şi Disciplină în Construcţii
1. Asigură emiterea autorizaţiilor de construire pentru amplasamentele situate pe teritoriul administrativ al judeţului Cluj, conform competenţelor de emitere a autorizaţiilor de construire stabilite prin Legea 50/1991 cu toate completările ulterioare şi republicările, respectiv analizeaza documentaţiile pentru autorizarea executării lucrărilor de construcţii (P.A.C.), depuse dacă: 
· sunt întocmite conform prevederilor legale, 
· se încadrează în documentaţiile de urbanism şi amenajarea teritoriului,

· respectă condiţiile impuse prin regulamentul general de urbanism şi prin certificatul de urbanism,

· sunt în concordanţă cu conţinutul avizelor şi acordurilor cerute prin acesta, 

· proiectul pentru autorizarea lucrărilor de construcţii este extras din proiectul tehnic şi  elaborat în conformitate cu conţinutul - cadru prevăzut în lege 

· e semnat şi verificat  conform prevederilor legale ;
2. Verifică amplasamentele propuse pentru executarea de  lucrări de construire;
3. Redactează autorizaţia de construire, o înaintează spre semnare şi expediere împreună cu proiectul pentru autorizaţia de construire, semnat şi înregistrat; 
4. Asigură participarea la recepţia lucrărilor autorizate, întocmirea proceselor verbale de recepţie, asigurându-se că lucrarea a fost executată conform proiectului autorizat;
5. Asigură realizarea regularizării taxelor autorizaţiilor de construire eliberate astfel: 
- urmăreşte termenele de expirare a valabilităţii autorizaţiilor de construire eliberate;

- înştiinţează beneficiarii investiţiei  pentru a se prezenta şi a declara valoarea reală a lucrărilor;

- efectuează calculul diferenţei de taxă, 

- urmăreşte achitarea taxei;

- înaintează Serviciului Buget Local, Venituri în vederea executării silite, procesele verbale întocmite pentru beneficiarii care nu au achitat diferenţa stabilită la regularizarea taxei;
6. Asigură completarea şi actualizarea bazei de date privind autorizaţiile de construcţie, regularizarea taxei, evidenţa privind taxa timbrului de arhitect precum şi orice situaţii care derivă din această bază de date;
7. Asigură organizarea şi exercitarea controlului privind disciplina în autorizarea şi executarea lucrărilor de construcţii în cadrul judeţului şi, în funcţie de încălcarea prevederilor legale, aplică sancţiuni sau se adresează instanţelor judecătoreşti şi organelor de urmărire penală, după caz; 
8. Ţine evidenţa controalelor în domeniul urbanismului şi disciplinei în construcţii, precum şi registrul proceselor-verbale de constatare a contravenţiilor în acest domeniu;
9. Întocmeşte procese-verbale de contravenţie pentru lucrările începute fără autorizaţie de construire şi le înaintează spre semnare;
10. Acordă consultanţă de specialitate, proiectanţilor şi beneficiarilor, în domeniul de activitate ;
11. Asigură eliberarea  formularelor tipizate şi a unor copii din dosarul de autorizare;
12. Asigură periodic completarea şi transmiterea de situaţii statistice solicitate de diverse instituţii;

13. Efectuează controale la primăriile comunale în vederea analizării legalităţii actelor emise din domeniul urbanismului, autorizare şi disciplină în construcţii;

14. Cercetează şi rezolvă petiţiile şi scrisorile cuprinzând sesizări, reclamaţii, propuneri adresate de către instituţii publice, agenţi economici, persoane fizice şi juridice, privind disciplina în construcţii şi activitatea de urbanism;

15. Verifică studiile de fezabilitate aferente investiţiilor publice realizate de către instituţiile aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj, întocmeşte referate, răspunde de corectitudinea şi legalitatea referatelor întocmite, le propune după caz spre avizare în Comisia Tehnică de Urbanism şi Amenajarea Teritoriului, întocmeşte avize privind necesitatea şi oportunitatea investiţiei şi avize ale Comisiei Tehnice de Urbanism şi Amenajarea Teritoriului pe care le supune după avizare spre aprobarea consiliului judeţean; 

16. Asigură arhivarea documentelor repartizate, produse şi gestionate, conform actelor normative în vigoare;
17. Îndeplineşte şi alte atribuţii prevăzute în legi şi acte normative sau încredinţate de preşedintele Consiliului Judeţean Cluj;

18. Respectă  Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Cluj.
