1. Întocmeşte proiectele de hotărâre pentru aprobarea bugetelor de venituri şi cheltuieli atât în faza iniţială cît şi rectificativă precum şi pentru bilanţurile contabile ale agenţilor economici aflaţi sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj;
2.  Analizează şi verifică propunerile în vederea pregătirii documentelor pentru scoaterea din funcţiune a mijloacelor fixe şi obiectelor de inventar pentru unităţile şcolare şi unităţile de cultură aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj. Verificarea existenţei bunurilor şi starea fizică a acestora se face la unitatea solicitantă; 

3.  Participă în comisiile de recepţie a lucrărilor de investiţii, efectuate la agenţii economici şi servicuiile publice aflate sub autoritatea  Consiliului Judeţean Cluj, finanţate din fondurile Consiliului Judeţean;

4.  Elaborează şi implementează procedura scrisă pentru evaluarea modului de utilizare a sumelor din fondurile la dispoziţia guvernulu, pentru evidenţierea lucrărilor, decontărilor şi plăţilor din aceste surse;

5.  Aduce la cunoştinţa serviciilor de specialitate procesul verbal de recepţie şi colaborează cu acestea la elaborarea proiectului de hotărâre privind includerea obiectivului recepţionat în domeniul public sau privat al judeţului; 

6.  Asigură monitorizarea utilizărilor sumelor respective pe parcursul derulării proceselor economice finanţate din aceste fonduri;

7.  La solicitare, participă în comisii de licitaţie pentru achiziţionarea de bunuri şi servicii la agenţii economici, unităţile şcolare, spitaliceşti şi instituţiile de cultură aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean ;

8.  Asigură elaborarea şi redactarea proiectelor de hotărâri privind numirea, sancţionarea şi eliberarea din funcţie a directorilor agenţilor economici şi serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj;

9.  Organizează evaluarea performanţelor manageriale după perioada de probă, pentru funcţiile de conducere, stabilite de lege; 

10. Analizează lunar şi informează conducerea cu privire la modul de îndeplinire a obiectivelor şi criteriilor de performanţă în funcţie de care se face salarizarea conducătorilor unităţilor economice aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj, conform art.5 (b) din O.U.G. 79/2008;
11. Anual analizează şi prezintă conducerii în vederea aprobării, referatele privind acordarea premiilor anuale pentru conducătorii agenţilor economici aflaţi sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj;

12. La solicitarea Direcţiei de Pază şi Ordine Cluj şi a Serviciului Public de Protecţie a Plantelor analizează şi pregăteşte materialele pentru aprobarea prin hotărâre a Consiliului Judeţean Cluj a tarifelor practicate de aceste unităţi către beneficiarii de prestaţii;

13. La solicitarea R.A.A.D.P.P. analizează propunerile de stabilire sau modificare a tarifelor de utilizare a zonei drumurilor judeţene, a tarifelor suplimentare pentru utilizarea drumurilor judeţene de către autovehiculele cu gabarit depăşit, tarifelor pentru amplasarea panourilor publicitare pe imobile proprietate publică a judeţului, şi întocmeşte proiectul de hotărâre pentru aprobarea acestora
14. La solicitarea unităţilor de sănătate, cultură şi învăţământ aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean Cluj, participă în comisii de licitaţie pentru atribuirea de lucrări de investiţii, reparaţii capitale şi curente ;

15. La solicitarea agenţilor economici şi serviciilor publice subordonate Consiliului Judeţean Cluj participă în comisii de recepţie a unor lucrări de investiţii ;

16. Analizează necesitatea şi oportunitatea cererilor pentru cofinanţarea programelor de dezvoltare locală, şi propune alocarea de fonduri din cota de 20% din unele venituri ale bugetului de stat pentru echilibrarea bugetelor locale şi din cota de 22% din impozitul pe venit. Solicită şi primeşte propunerile de la consiliile locale, le centralizează şi le prezintă conducerii direcţiei şi comisiilor de specialitate pentru atribuirea fondurilor ;

17. Întocmeşte o bază de date referitoare la şcolile speciale (număr de elevi, număr de personal, date de contact, programe, parteneriate) pe care o pune la dispoziţia aparatului de specialitate prin intermediul reţelei interne;

18. Participă ca observator, la solicitare, la concursurile organizate de Inspectoratul şcolar judeţean, pentru posturile de director şi director adjunct pentru şcolile speciale;

19. Asigură elaborarea şi redactarea proiectelor de hotărâri privind aprobarea regulamentelor de organizare şi funcţionare a  Societăţilor Comerciale, Regiilor Autonome şi Serviciilor Publice aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean; 

20. Asigură elaborarea şi redactarea proiectelor de hotărâri şi a dispoziţiilor referitoare la numirea reprezentanţilor Consiliului Judeţean în consiliile de administraţie şi comisiile de cenzori a Societăţilor Comerciale, Regiilor Autonome,Serviciilor Publice şi unităţilor de cultură şi învăţământ special aflate sub autoritatea Consiliului Judeţean;

21. Asigură, la solicitate, elaborarea şi redactarea proiectelor de hotărâri, pentru modificarea denumirii obiectivelor de interes judeţean;

22. Propune numirea reprezentaţilor Consiliului Judeţean în comisiile de asigurare a calităţii în educaţie din cadrul şcolilor speciale;

23. Înaintează spre aprobare Preşedintelui Consiliului Judeţean propunerile de avizare pentru funcţionarea noilor instituţii de învăţământ particular;

24. Centralizează solicitările referitoare la necesitatea achiziţionării de microbuze şcolare pentru învăţământul preuniversitar, pe care le înaintează Inspectoratului Şcolar Judeţean Cluj;

25. Întocmeşte şi depune pentru finanţare Cererea de aprobare şi Cererea de plată în vederea  obţinerii ajutorului comunitar pentru furnizarea laptelui în unităţile şcolare conform Regumalentelor (CE) nr. 1234/2007 art. 102 şi 657//2008 pentru obţinerea unui ajutor finanţat din fonduri comunitare pentru distribuirea gratuită sau la preţ redus a laptelui şi a anumitor produse lactate copiilor din instituţiile şcolare; 

26. Furnizează datele necesare organizării licitaţiei electronice pentru încredinţarea serviciilor de producere şi distribuţie a produselor lactate şi de panificaţie pentru elevii din clasele I-VIII şi preşcolarii din grădiniţele cu program normal de 4 ore din învăţământul de stat şi privat;

27. Urmăreşte derularea programului „Lapte-Corn” pentru fiecare an şcolar prin:
a) verificarea respectării comenzilor date de Inspectoratul Şcolar Judeţean pentru unităţile şcolare de pe raza judeţului Cluj pentru cele trei zone de către firmele furnizoare, în centralizatoarele depuse de firme precum şi direct la sediul firmei prin:
b) verificarea avizelor de expediţie a produselor, respectiv, dacă conţin, datele de identificarea a persoanei care le-a preluat, semnătura acesteia, data livrării;
c) verificarea încrucişată a documentelor pentru produsele din cadrul programului; 
d) verificarea propunerii de plată a facturii 
28. Participă in calitate de reprezentant al Consiliului Judeţean la şedinţele comisiei de acreditare a furnizorilor de servicii sociale din judeţul Cluj;

29. Participă la Şedinţele Comitetului Local de Dezvoltare a Parteneriatului Social pentru Invăţământul Tehnic şi Profesional în vederea întocmirii Planului Local şi Regional de acţiune în Invăţământul Tehnic şi Profesional;

30. Centralizează şi propune pentru finanţare solicitările de finanţarea venite din partea unităţilor de cult aparţinând cultelor religioase recunoscute din România;

31. Centralizează şi înaintează comisiei de finanţare a activităţilor de tineret cererile de finanţare din partea organizaţiilor, fundaţiilor, asociaţiilor care desfăşoară activităţi de şi pentru tineret în conformitate cu prevederile Legii nr350/2006 – legea tinerilor;

32. Întocmeşte proiectele de hotărâre de consiliul judeţean pentru repartizarea fondurilor prevăzute în cadrul Programelor de tineret, acţiuni culturale şi culte pe baza propunerilor venite din partea comisiilor de finanţare constituite în acest sens prin hotărâre a autorităţii finanţatoare;

33. Propune spre plată cheltuielile eligibile din cadrul finanaţărilor nerambursabile acordate beneficiarilor de finanţare nerambursabilă care derulează proiecte, programe, acţiuni culturale şi de tineret;

34. Centralizează şi înaintează comisiei de selecţie a ofertelor culturale cererile de finanţare din partea personelor fizice şi persoanelor juridice înfiinţate, respectiv autorizate în condiţiile legii române sau străine pentru acţiuni, programe sau proiecte culturale pe care le desfăşoară în conformitate cu prevederile O.G. nr. 2/2008 privind finanţarea nerambursabilă de la bugetul de stat sau de la bugetele locale a acţiunilor, programelor şi proiectelor culturale;

35. Anual centralizează manifestările culturale organizate de către instituţiile de cultură din subordinea Consiliului Judeţean Cluj şi unităţile administrativ-teritoriale şi redactează Calendarul cultural al judeţului Cluj;

36. Ocazional elaborează proiecte de hotărâre pentru aprobarea unor fonduri solicitate de unităţile de cultură legate de desfăşurarea unor activităţi culturale;

37. Actualizează o bază de date, a unităţilor sanitare, referitoare la conducerea executivă, sediul social, comitetul director, consiliul consultativ;

38. Prezintă spre semnare contractele de concesiune ale cabinetelor medicale şi procesele-verbale de predare-primire a acestora precum şi actele adiţionale la contractele de concesiune în baza hotărârii Consiliului Judeţean Cluj;

39. Asigură aplicarea prevederilor referitoare la vânzarea spaţiilor proprietate privată a judeţului cu destinaţia de cabinete medicale, precum şi a spaţiilor în care se desfăşoară activităţi conexe actului medical;

40. Analizează situaţiile neprevăzute, create la nivelul unităţilor sanitare din subordinea Consiliului Judeţean şi întocmeşte informări privind modul de soluţionare a acestora;

41. Colaborează cu A.S.P. în vederea asigurării cu medici a cabinetelor medicale aflate sub contract de concesiune cu Consiliul Judeţean;

42. Calculează şi urmăreşte încasarea redevenţei pentru cabinetele medicale concesionate conform prevederilor legale; 

43. Anual, solicită spitalelor cererile de finanţare pentru anul următor pe tipuri de lucrări şi sumele necesare realizării acestora, le centralizează în vederea cuprinderii în bugetul Consililui Judeţean;

44. Avizează repartizarea sumelor aprobate prin hotărâri de consiliu judeţean pe tipuri de lucrări în vederea alimentării contului unităţii solicitante.

45. Verifică contractele de închiriere, comodat şi de concesiune pentru cabinetele medicale şi spaţii cu altă destinaţie aflate în administrarea spitalelor din punct de vedere al valabilităţii ;

46. Întocmeşte proiecte de hotărâri pentru concesionarea cabinetelor medicale unui nou titular;

47. Întocmeşte proiecte de hotărâri pentru numirea reprezentanţilor Consiliului Judeţean în consiliile consultative ale spitalelor;

48. Asigură rezolvarea în termen a petiţiilor şi sesizărilor repartizate;
49. Îndeplineşte şi alte atribuţii prevăzute în legi şi acte normative sau încredinţate de preşedintele Consiliului Judeţean Cluj;

50. Asigură arhivarea documentelor repartizate, produse şi gestionate, conform actelor normative în vigoare;
51. Respectă Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judeţean Cluj;

